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6. INSTRUCAO NORMATIVA

6.1. ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL E RELACOESPUBLICAS

INSTRUCAO NORMATIVA NUMERO 1 de 18/04/2022

ESTABELECE PROCEDIMENTOS DE FORMULACAO, DE RECEBIMENTO DE PEDIDOS
E DE ENVIO DO BOLETIM DE OPORTUNIDADES FORMULADO PELA ASSESSORIA DE
COMUNICACAO SOCIAL E RELACOES PUBLICAS (ACSRTR)

A assessora de Comunicag@o Social e Relagdes Piblicas da Fundagdo Universidade Federal da
Grande Dourados, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria expedida pelo Reitor Pré Tempore
da UFGD, n. 109, de 12/02/2021, publicada no Diario Oficial da Unido na Edic&o 31, Secéo 2, Pagina 32, em
17/02/2021,

RESOLVE:

Art 1. Normatizar o servico de formulagdo, de recebimento de pedidos e de envio do Boletim de
Oportunidades realizado pela Assessoria de Comunicagdo Social.

PARAGRAFO UNICO - O Boletim de Oportunidades ¢ uma acio de e-mail marketing da Assessoria de
Comunicagdo Social voltada a divulgar eventos, cursos, concursos, provas seletivas, editais de captacéo de
recursos, bolsas, estagios, participagdes em pesquisas académicas, entre outras agdes de cunho académico,
cientifico e/ou profissionalizante, que sejam de interesse de estudantes, docentes e técnicos administrativos da
UFGD.

Art 2. Qualquer membro da comunidade académica pode solicitar divulgacéo de eventos, cursos,
concursos, provas seletivas, editais de captac8o de recursos, participacdes em pesquisas académicas, bolsas e/ou
estagios no Boletim de Oportunidades, bastando, para isso, enviar e-mail para comunicacao@ufgd.edu.br com
informagBes como nome da agdo, prazo de inscrigdo, valor de inscri¢do, data e local de realizagdo, site/link com
mais informagdes, telefone e/ou e-mail para contato.

Art 3. Pessoas e organizacfes externas a UFGD podem solicitar divulgacdo no Boletim de
Oportunidades enviando e-mail para comunicacao@ufgd.edu.br, ficando a publicacdo a critério da chefia da
Assessoria de Comunicacéo Socia e dos servidores responsaveis pelo Boletim de Oportunidades.
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Art. 4. E atribuic&o do (a) servidor (a) responsavel pelo servico de elaboragio do Boletim de
Oportunidades:

1. Formular e divulgar para as pro-reitorias e 0 Gabinete o calendario de datas previstas para
envio do Boletim de Oportunidades, de modo a alinhar a divulgacéo de editais e demais agoes;

2. Quinzenalmente, revisar e atualizar o conteido do Boletim de Oportunidades;

3. Revisar a Agenda de Eventos do Portal UFGD, incluindo no Boletim de Oportunidades os
eventos |4 cadastrados;

4. Encaminhar o Boletim de Oportunidades revisado, atualizado e editado para o e-mail
comuni cacao@ufgd.edu.br, para que a chefia proceda o envio a comunidade académica sob forma de e-
mail marketing.

Art. 5. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacao da chefia da Assessoria de Comunicagdo Social.

Art. 6. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Stella Adriana Zanchett

Assessora de Comunicagéo Social
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